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АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09 февраля 2016 года
                       с. Спасское
              
           
               № 27
О Порядке ведения Перечня участников бюджетного процесса

В соответствии с приказом Федерального казначейства Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 24н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства», в соответствии со статьей 215.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Спасского сельского поселения, администрация Спасского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения Перечня участников бюджетного процесса.

2. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

           3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Спасского сельского поселения




                           В.А. Беспамятных
                                                                                               Утверждён 
постановлением администрации 
Спасского сельского поселения

                                                                                           от 09 февраля 2016 года № 27 

Порядок

ведения Перечня участников бюджетного процесса
1. Общие положения


           1.1.Настоящий Порядок ведения участников бюджетного процесса (далее - Порядок) разработан на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок ведения Перечня участников бюджетного процесса и внесения изменений в него.
1.2. Перечень участников бюджетного процесса (далее - Перечень) - структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса:

1) главных распорядителях средств бюджета Спасского сельского поселения  (далее - главные распорядители);

2) распорядителях средств бюджета Спасского сельского поселения  (далее - распорядители);

3) получателях средств бюджета Спасского сельского поселения  (далее - получатели);

4) главных администраторах доходов бюджета Спасского сельского поселения  (далее - главные администраторы доходов);

5) администраторах доходов бюджета Спасского сельского поселения  (далее - администраторы доходов);

6) главных администраторах источников финансирования дефицита бюджета Спасского муниципального района, осуществляющих операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета Спасского сельского поселения  (далее - главные администраторы источников финансирования дефицита).

1.3. Настоящий  Порядок распространяется  на участников бюджетного процесса, в непосредственном ведении которых  находится распорядитель, получатель, администратор доходов, является вышестоящим участником бюджетного процесса. 

1.4. Перечень ведется администрацией Спасского сельского поселения  (далее – администрация) в целях централизованного учета участников бюджетного процесса и его использования для обеспечения организации исполнения бюджета Спасского сельского поселения  по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

Порядок ведения Перечня устанавливает правила взаимодействия администрации  с Отделом № 10 Управления Федерального казначейства (далее - Федеральное казначейство).

Ведение Перечня осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения участников бюджетного процесса  из Перечня, изменения их реквизитов.

Включение участника бюджетного процесса  (далее - участники) в Перечень является необходимым условием для открытия и ведения Федеральным казначейством соответствующего лицевого счета.

1.5. В целях внесения изменений в Перечень участник бюджетного процесса, представляет в администрацию документы, предусмотренные настоящим Порядком, на бумажном носителе. При наличии системы электронного документооборота документы  представляются в виде электронного документа  с применением электронной цифровой подписи (далее - в электронный документ).

1.6. Доведение Перечня (включения, исключения) участников бюджетного процесса до Федерального казначейства осуществляется администрацией.
1.7. Администрация осуществляет анализ Перечня с целью выявления участников, учреждений которые в течение шести месяцев со дня завершения ликвидационных мероприятий, предусмотренных нормативными правовыми актами, не обеспечили в соответствии с настоящим Порядком исключение указанных участников из Перечня. 

Выявленные участники, учреждения подлежат исключению из Перечня в порядке, установленном разделом 4 настоящего Порядка.
2. Содержание Перечня участников бюджетного процесса
Перечень содержит следующие реквизиты участников бюджетного процесса:

1) полное наименование участника бюджетного процесса;

2) сокращенное наименование участника бюджетного процесса (если у участника бюджетного процесса отсутствует сокращенное наименование, в реквизите «сокращенное наименование» указывается его полное наименование);

3) код главы по бюджетной классификации (код главного распорядителя, главного администратора доходов или главного администратора источников финансирования дефицита по бюджетной классификации);

4) полное наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по ведомственной подчиненности. Графа заполняется в случае, если вышестоящий участник бюджетного процесса не является главным распорядителем средств бюджета (главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета).

В случае внесения изменений в Перечень указывается вид изменения.

Реквизиты участников бюджетного процесса в Перечне, указанные в подпунктах 1, 2 настоящего пункта, должны соответствовать учредительным документам и документам о государственной регистрации.
3. Порядок формирования,  включения участников бюджетного процесса в Перечень участников бюджетного процесса и внесения изменений в реквизиты участников бюджетного процесса

3.1. Для включения в Перечень реквизитов участников бюджетного процесса или изменения реквизитов главный распорядитель (распорядитель), главный администратор (администратор) доходов или главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита представляет в администрацию заявку на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Перечень участников бюджетного процесса (далее - Заявка) согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

 При этом в графе «Вид изменений» Перечня главный распорядитель (распорядитель), главный администратор доходов, главный администратор источников финансирования дефицита проставляет «включение» - в случае включения новой записи, «изменение» - в случае изменения реквизитов участников бюджетного процесса.

3.2 Администрация обеспечивает ввод данных в программный комплекс, формирует Перечень и  предоставляет его в Федеральное казначейство.

3.3. Для включения (изменения) реквизитов в Перечень участник бюджетного процесса вместе с Заявкой представляет следующие документы:

а) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или органом, осуществившим государственную регистрацию;
б) копию свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, заверенную учредителем либо выдавшим его налоговым органом.
Повторное представление вышеуказанных документов вместе с Заявкой, если они ранее уже были представлены участником бюджетного процесса в администрацию  при переоформлении лицевых счетов, не требуется.

3.4. Администрация проверяет наличие в представленной главным распорядителем (распорядителем), главным администратором доходов или главным администратором источников финансирования дефицита Заявке реквизитов, предусмотренных к заполнению, а также их соответствие друг другу и представленным документам.

В случае отсутствия в Заявках реквизитов, подлежащих заполнению участником бюджетного процесса, при обнаружении несоответствия между реквизитами или несоответствия реквизитов представленным в соответствии с настоящим Порядком документам, несоответствия формы представленной Заявки утвержденной форме, наличия в Заявке на бумажном носителе и прилагаемых в соответствии с настоящим Порядком к ней документах исправлений администрация возвращает их участнику бюджетного процесса. Одновременно с Заявкой, не соответствующей установленным требованиям, возвращаются прилагаемые к ней документы.

Проверка Заявок проводится не более пяти рабочих дней после их получения администрацией.

Проверенные реквизиты Заявки администрация включает в Перечень путем ввода в программный комплекс.
4. Порядок исключения реквизитов участников бюджетного процесса из Перечня участников бюджетного процесса 

4.1. Для исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Перечня главным распорядителем (распорядитель), главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита в администрацию представляется Заявка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку с указанием вида изменений – «исключение». Главный распорядитель (распорядитель), главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита при осуществлении реорганизации или при ликвидации подведомственных им участников бюджетного процесса представляет Заявку в администрацию с представлением документа, являющегося основанием для проведения реорганизации или ликвидации.
Главный распорядитель (распорядитель), главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита может представить одну Заявку на исключение нескольких участников бюджетного процесса, находящихся в его ведении.
В случае, предусмотренном п. 1.7 настоящего Порядка, Заявка формируется администрацией.
4.2. Проверка Заявок, представленных для исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Перечня, осуществляется администрацией в соответствии с требованиями, установленными п. 3.4 настоящего Порядка.
После закрытия в установленном порядке Федеральным казначейством соответствующих лицевых счетов администрация исключает реквизиты участника бюджетного процесса из Перечня путем ввода данных в программный комплекс.
